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~ ClénokI
Uvodné ustanovenia

(1) Implementa¢né agentira pre Operaény program Zamestnanost’ a socialna inklizia (dalej
len ,JA ZaSI¥) vyddva v zmysle zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,infozdkon™) smernicu
na zabezpeCenie postupu pri aplikdcii tohto zékona v oblasti spristupfiovania informécii
v podmienkach IA ZaSI.

(2) IA ZaSI je zmysle § 2 ods. 1 infozékona osobou povinnou spristupfiovat’ informacie. IA
ZaSI plni povinnosti povinnej osoby vod&i fyzickym a pravnickym osobam (d’alej len
wziadatel), ktoré uplatnia svoje pravo na informécie Ziadostou o spristupnenie informécii
podl'a infozdkona (d’alej len ,,Ziadost™).

(3) KaZzdy ma pravo na pristup k informacidm. Informécie sa spristupfiuju bez preukazania
pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

Informécie, ktoré by museli byt pre Ziadatea na zéklade jeho Ziadosti novo vytvorené,
pripadne existujice informacie u¢elovo upravované, napr.: stanoviska, pravne nazory, vyklad
zékonov, rozbory, prognézy, Statistiky, nové vypodty a pod. nie si informéaciami v zmysle
infozékona.

Clanok II
Zikladné pojmy

(1) Ziadatelom je ktokolvek, kto poZiada o spristupnenie informécii. Ziadatel ma pravo
na pristup k informécidm, ktoré ma IA ZaSI k dispozicii, okrem pripadov obmedzenia
pristupu k informéaciam, a to v rozsahu vymedzenom infozdkonom.

(2) Neposkytuji sa informécie, ktoré tvoria utajovant skutonost, su predmetom bankového
alebo danového tajomstva alebo ku ktorym Ziadatel nemad opravneny pristup v zmysle
infozékona a osobitnych zakonov.

(3) Zvergjnenou informéaciou je informécia, ktori moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najmé informécia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat,
umoZziiujucom zapis a uchovanie informécie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moZnost'ou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoZiujiiceho hromadny pristup,
alebo umiestnend vo verejnej kniZnici.

(4) Sprievodnou informaciou je informaécia, ktord tzko suvisi s poZadovanou informaciou,
najmd informacia o jej existencii, pdvode, poéte, ddvode odmietnutia spristupnit’ informéaciu,
o dobe, potas ktorej odmietnutie spristupnenia informicie trva, a kedy bude opitovne
preskiimany.

(5§) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.

(6) Spracovanim informécii je obsahova a technickd priprava informacii na ich spristupnenie
a uprava inform4cii do poZadovanej formy.



(7) Zamestnanci zodpovedni za spracovanie informicii si zamestnanci IA ZaSI na to
opravneni v zmysle organizaéného poriadku IA ZaS]I.

(8) Zamestnanec opravneny podpisat’ stihlas so spristupnenim informécii je generalny riaditel
IA ZaSI (d’alej len ,,GR IA ZaSI).

Clénok III
Zverejiiovanie informacii

(1) Informéciami, ktoré je IA ZaSI povinna zverejiiovat’ v zmysle §5, ods. 1 infozdkona
spdsobom umoziiujicim hromadny pristup k informacidm, su:

a) sposob zriadenia, pradvomoci a kompetencie, organiza¢na §truktira IA ZaSI,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozZno ziskavat’ informacie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania,
d) postup a lehoty na vybavenie vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych IA ZaSI
kona a rozhoduje,

f) sadzobnik na thradu nékladov za spristuptiovanie informécii.

(2) Za redakénu upravu informacii zverejiovanych na webovom sidle IA ZaSI
www.iazasi.gov.sk, ich spracovanie, triedenie a spravne umiestnenie zodpoveda prislusny
zamestnanec [A ZaSI na to oprdvneny v zmysle organizaéného poriadku IA ZaSI v spolupréaci
s prislusnymi organizaénymi utvarmi, ktoré svoje poziadavky na zverejnenie informaécii
adresuji priamo tomuto zamestnancovi, pricom predmetné materidly na zverejnenie mu
odosielaji vo forméte pdf. a rtf, pripadne inym povolenym spdsobom.

(3) Informéciami, ktoré IA ZaSI dobrovolne zverejiiuje spésobom umoziujucim hromadny
pristup k informacidm, s najmé informacie o ¢innosti IA ZaS]I, o 8koleniach, seminaroch, ako
aj ovyzvach vyhlasovanych IA ZaSI ainych aktivitich organizovanych IA ZaSI
pre verejnost.

Clinok IV
Spristupiiovanie informacii

(1) Ziadatel’ méze Ziadost podat’:

a) pisomne,

b) tstne,

¢) telefonicky,

d) elektronickou postou.

(2) V pripade, ak Zziadatel' poZaduje spristupnenie informacii len elektronickou postou,
zaslanie odpovede musi byt zabezpelené prostrednictvom e-mailovej adresy zamestnanca
zodpovedného za zaslanie odpovede v zmysle platného organiza¢ného poriadku.

(3) Zo Ziadosti musi byt’ zrejmé:



a) oznacenie subjektu, ktorému je Ziadost’ uréen4,

b) meno, priezvisko a adresu Ziadatel'a alebo nizov alebo obchodné meno a sidlo,
¢) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka,

d) aky spOsob spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje.

(4) Ziadosti o spristupnenie informacii sa vybavuji bezodkladne, najneskér do 8 pracovnych
dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti.

(5) Zo zéavaznych dovodov stanovenych infozdkonom méze byt tato lehota prediZend najviac
o 8 pracovnych dni. O prediZeni lehoty je Ziadatel’ informovany pred uplynutim lehoty spolu
s uvedenim dovodov, ktoré vedu k predlZeniu lehoty.

(6) Ak IA ZaSI poZadovanu informéciu nemé k dispozicii, a ak ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadovani informéciu ziskat, postipi Ziadost do 5 dni povinnej osobe, ktord ma
pozadované informécie k dispozicii.

(7) V pripade, ak Ziadost' nespliia vietky podstatné naleZitosti podl'a odseku (3) tohto ¢lanku,
IA ZaSI bezodkladne vyzve Ziadatea (e-mailom, alebo pisomne postou) na doplnenie
chybajucich néleZitosti v lehote, nie krat$ej, ako 7 dni. Po méarnom uplynuti tejto lehoty, ak
Ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, Ziadost' sa
odlozi bez vydania pisomného rozhodnutia.

(8) Organiza¢né utvary IA ZaSI nemaju pravo evidovat a priamo vybavovat Ziadosti.
V pripade, Ze im takato Ziadost bude dorufend, si povinné bezodkladne ju predloZit
do podatelne IA ZaSI na zaevidovanie. Podatelfia IA ZaSI bezodkladne protokoldrne
odovzda zaevidovanu Ziadost vecne prisluSnému odboru, kde bude pridelend zamestnancovi
zodpovednému za spracovanie Ziadosti.

(9) Informécie sa spristupfiuji spdsobom uréenym Ziadatelom, priCom sa prihliada
na charakter informéacie, sposob podania Ziadosti a na technické moZnosti IA ZaSI. Ak
informaciu nemoZno spristupnit’ spésobom uréenym ziadatelom, dohodne IA ZaSI
so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

(10) Subjektom zodpovednym za spradvnost’ poskytovanych informacii si organizaéné utvary
IA ZaS], a to podl'a vecnej naplne ¢innosti a podl'a druhu vyZadovanej informacie.

(11) Ak IA ZaSI ziadosti nevyhovie ¢o ilen s¢asti, vyda o tom v stanovene] lehote pisomné
rozhodnutie (priloha €. 4 tejto smernice).

(12) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uZ boli zverejnené, IA ZaSI modZze
bez zbyto¢ného odkladu, najneskér vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit’ uidaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informécie.

(13) Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, IA ZaSI mu ich spristupni.

(14) Ustne a telefonicky bez pisomného zznamu IA ZaSI poskytuje informacie len v rozsahu
povinne a dobrovolne zverejiiovanych informécii (¢lanok III. tejto smernice).



(15) Uhrada nakladov za spristupnenie informécii sa uruje podla sadzobnika (priloha &. 5
tejto smernice). Na poZiadanie, podatelfia IA ZaSI potvrdzuje podanie ziadosti
o spristupnenie informdcii a oznamuje predpokladanti vy¥ku tvhrady za spristupnenie
inform4cii podl'a sadzobnika. Na zédklade rozhodnutia GR IA ZaSI méze IA ZaSI Ziadatel'ovi
tihradu nékladov za spristupnenie informécii odpustit’.

Clénok V
Evidencia Ziadosti

(1) VSetky ziadosti, doruené na IA ZaSI, tykajice sa infozdkona, sG evidované
v automatizovanom systéme na spravu registratiry.

(2) VSetky odpovede odosielané Ziadatelom su evidované v automatizovanom systéme
na spravu registratury.

(3) Zamestnanec zodpovedny za vybavovanie Ziadosti je povinny viest zoznam dorucenych
ziadosti a odoslanych odpovedi na Ziadosti v tabulke, ktord je pristupnd aj na zdielanom
disku.

Clanok VI
Opravné prostriedky

(1) Ak IA ZaSI v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informéciu alebo nevydala pisomné
rozhodnutie a ani informdciu nespristupnila predpokladd sa, Ze vydala tzv. fiktivne
rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnit’ informdaciu. Fiktivne rozhodnutie sa povaZuje
za doru¢ené na treti deit od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti. Odo dfia dorucenia
fiktivneho rozhodnutia za¢ina plynat’ 15 diiova lehota na podanie odvolania alebo opravného
prostriedku proti tomuto rozhodnutiu.

(2) Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti mdZe Ziadatel' podat’ odvolanie v lehote 15 dni
od doruéenia rozhodnutia. Odvolanie musi mat pisomni formu amusi byt podpisané
ziadateTom. Odvolanie je moZzné podat’ poStou, elektronickou poStou alebo osobne na IA
ZaSIL.

(3) IA ZaSI odvolanie Ziadatel'a odo diia jeho doruCenia na IA ZaSI postipi bezodkladne
Ministerstvu prace socidlnych veci arodiny SR. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o
spristupnenie informacii IA ZaSI nevyda v tom pripade, ak bola Ziadost’ odloZena.

(4) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii mdZe byt stdne
preskimatel’né, ak Ziadatel' vyuZil vSetky riadne opravné prostriedky a rozhodnutie je
pravoplatné.

_ Clénok VII
Uhrada nakladov

(1) Informacie sa spristupiiuju spravidla bezplatne. Néklady na spristupnenie informécii
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim zna$a povinné osoba.



(2) Pripadni thradu materidlnych nadkladov za spristupnenie informacii uréi GR IA ZaSI
v stilade so sadzobnikom a v zmysle vyhlasky Ministerstva financii SR &. 481/2000 Z. z.
0 podrobnostiach thrady ndkladov za spristupnenie informécii. O spoplatneni poskytnutia
informdcie, upovedomi asistent GR IA ZaSI prislusny organizany utvar IA ZaSI.

(3) Za materidlne naklady za spristupnenie informacii sa povazuju néklady na:

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najméi elektronickych pamétovych médii,
b) vyhotovenie képii poZadovanych informécii, a to najmé papierovych,

c) obstaranie obalu, a to najmi obalok,

d) odoslanie informacii, a to najméa cena po§tovného.

(4) Ziadatel' moZe uhradit’ materidlne naklady nasledovnym spdsobom:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na tdet v banke — i&et Statnej pokladnice: 7000211061/8180,
¢) platbou v hotovosti do pokladne IA ZaSI, zamestnancovi, ktori ma v zmysle pracovnej
naplne opravnenie disponovat’ petiaznou hotovost'ou.

(5) IA ZaSI informuje Ziadatea o moZnostiach thrady materidlnych nakladov, poskytne
ZiadateTovi ¢islo uctu IA ZaSI a variabilny symbol.

(6) Bezplatne sa poskytuji informécie, pri ktorych nédklady spojené s vyhotovenim
a odoslanim nepresiahnu 1,66 € alebo ak GR IA ZaSI zaplatenie ihrady odpusti.

Clanok VIII
Spoloéné ustanovenia

(1) V pripade pochybnosti, ¢i Ziadost' je Ziadostou o spristupnenie informacii, IA ZaSI
postupuje podl'a § 22 ods. 1 infozdkona a Ziadost’ podla § 19 ods. 2 zdkona €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spradvny poriadok) posudzuje podla jej obsahu.

(2) V pripade, ak Ziadatel’ Ziada o usmernenie, stanovisko, ¢i vyklad vieobecne zavézného
pravneho predpisu alebo predklada névrh, upozornenie, namet, pripomienku, staznost, peticiu
alebo iné vSeobecné podanie, nejde o Ziadost’ o spristupnenie informécii a podl'a odseku (1)
tohto ¢lanku sa nepostupuje.

(3) Spristupnenie nepravdivych alebo nelplnych informacii, poru$enie povinnosti uréenych
infozdkonom je poruSenim prdva na pristup k informacidam a povaZuje sa podla § 2la
infozékona za priestupok.

(4) Za priestupok podl'a odseku (3) tohto ¢lanku je zodpovedny zamestnanec IA ZaSI, ktory
sa porusenia prava na pristup k informécidm preukéazatel'ne dopustil.

(5) Veduci zamestnanci A ZaSI v ramci svojej posobnosti zabezpetia obozndmenie vietkych
zamestnancov IA ZaSI s touto smernicou, jej uplatiiovanie a dodrZiavanie.



Clanok IX
Zaverecné ustanovenia

(1) Této smernica zruSuje vnutorny predpis €. 05/2012 ,,Smernica upravujica postup Fondu
socialneho rozvoja pri poskytovani informacii podl'a Zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam®, zo dila 22.02.2012, v zneni Dodatku ¢&. 01/2013, zo diia 16.12.2013.

(2) Tato smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ diia 15.03.2015.

Prilohy:

Priloha & 1 - Ustne podand Zadost o poskytnutie informécie podla Z4kona NR SR
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Priloha &. 2 - Zéznam o telefonickom poskytnuti informacie podl'a Zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam

Priloha €. 3 - Pisomna Ziadost’ o poskytnutie informacie podla zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informaciam

Priloha ¢&. 4 - Rozhodnutie

Priloha €. 5 - Sadzobnik na uhradu nakladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona
¢.211/2000 Z. z. avyhlasky MF SR &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach tihrady nakladov
za spristupnenie informacii



Priloha ¢ 1 k Smernici & 07/2015

Ustne podani Ziadost’ o poskytnutie informacie podl'a Zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam

Eviden¢né €islo: ........ccovvvnrennnn

Détum a hodina podania Ziadosti:

Forma Ziadosti: osobne

Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo ndzov organizacie:

Adresa Ziadatel'a:

Obsah pozadovanych informécii:

PoZzadovany spdsob poskytnutia informécii:

Ziadost’ prevzal:

Vyjadrenie vecného gestora (vecne prislusné organizacny utvar):
Spésob vybavenia Ziadosti:  vybavenie — nevybavenie (dovody)
Forma vybavenia Ziadosti: Gstne

Déatum vybavenia Ziadosti:



Priloha & 2 k Smernici & 07/2015

Ziznam o telefonickom poskytnuti informécie podl’a Zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm

¢. z. 20XX/XXXX
& s. JA/XXX/20XX/XX

Détum a hodina podania Ziadosti: 08. 03. 201501245 h

Forma Ziadosti: telefonicky
Meno a priezvisko: Teodor Dobry
Adresa: Velké Kritefiany 1, 928 44 Velké Kritefiany
PoZadované otdzky:
L IO I A s b s e L S A S S AT S A LA AR T RS ST A TR A T S

2. informécia o projekte,

3. poskytnutie ...........

crsrse e GEIPANIM  finanénych  prostriedkov  podla
skupiny vydavkov rozpo&tu projektu

Po uté odpovede:

I oKu diiu e VYPIYVAJUCA Zo zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku &. 192/2010-1Z-4.0/V,

2. TA ZaSI . icastnikov projekta § ndzvom

i KB s R S SPTAY A

Spdsob vybavenia ¥iadosti: vybavené

Forma vybavenia Ziadosti: ustne telefonicky

Déatum: 08. 03. 2011

Zaznam vypracoval: Podpis:
Katka Brezova Détum: 08. 03. 2015
Odpoved poskytol : Podpis :
Ing. Eva Vrtka Détum :08. 03. 2015
Zaznam schvalil: Podpis:
Ing. Martin Ruzi¢ka, generalny riaditel’ IA ZaSI Déatum: 08. 03. 2015




Priloha & 3 k Smernici & 07/2015

Pisomna Ziadost’ o poskytnutie informacie podl’a zdkona NR SR & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm

Evidenéné &islo:
(vyplni IA ZaSI)

Détum podania Ziadosti:
(vyplni Ziadatel’)

Déatum doruéenia Ziadosti:
(vyplni IA ZaSI)

Forma podania ?iadosti: faxom  pojtou  e-mail
(vyznati Ziadatel')

Meno a priezvisko Ziadatel'a: (fyzickd osoba) alebo ndzov organizacie (pravnicka osoba):
(vyplni Ziadatel’)

Adresa Ziadatel'a (vratane tel. ¢., fax alebo e-mail):
(vyplni Ziadatel’)

Obsah pozadovanych informécii:
(vyplni Ziadatel', v pripade potreby uvedie na osobitnom liste)

PoZadovany sposob poskytnutia informécie:
(vyznadi ZiadateT)

postou faxom e-mail
Ziadost zaevidoval (meno a priezvisko):
Postiipené na vybavenie (odbor a oddelenie):

Prevzal na vybavenie (meno a priezvisko, datum):



Priloha &4 k Smernici & 07/2015

Cislo zaznamu:
Cislo spisu:

Rozhodnutie

Implementadna agentira pre Operacny program Zamestnanost' a socidlna inkluzia podla § 18
ods. 2 zékona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zdkon o slobode informacif) v zneni neskorSich predpisov a podl'a § 46 a § 47 zdkona <.
71/1967 Zb. ospravnom konani (Spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov vo veci
spristupnenia informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z .z. o slobode informacii vydava rozhodnutie,
ktorym

odmieta

Odévodnenie:
(- uviest, ktoré skutoCnosti boli podkladom pre rozhodnutie, akymi tvahami bol vedeny
spravny organ pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych predpisov,
- zhrnt vietky zistené skutoénosti, ktoré odévodiiuji vyrok rozhodnutia).

Vzhl'adom na vysSie uvedené skutoénosti Implementa¢n4 agentira pre Operalny program
Zamestnanost a socidlna inkltzia rozhodol tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto rozhodnutia.

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podla § 53 a nasl. Spravneho poriadku a podla § 19 ods. 1 a2

zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informdcii podat’ v lehote 15 dni od jeho dorucenia odvolanie.
Odvolanie sa poddva na organe, ktory rozhodnutie vydal.

V Bratislave...........

Ing. Martin Ruzi¢ka
Generalny riaditel’ IA ZaSI



Priloha &5 k Smernici & 07/2015

Sadzobnik na ihradu nikladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
a vyhlaSky MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach dhrady nakladov za spristupnenie
informécii
stanovuje

1. Materialne néklady za spristupnenie informacii sa spoplatiiuji nasledovne:

a/1ksCD D W .

b/ vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 ..... 0,02€

¢/ vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 ... 0,03 €

d/ vyhotovenie jednej strany informacie forméatu A3 ...... 0,04 €

e/ vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 ... 0,06 €

f/ obalka formatAe ... 0,02€

g/ obalka formatAs L. 0,03 €

h/ obalka format A4 wee 0,07 €

i/ naklady spojené s odoslanim informéacie sa spoplatiiuji podla aktudlneho cennika postovych
sluzieb

j/ informécie zasielané e-mailom a telefonicky sa nespoplatiiujia
k/ osoby so zmyslovy postihnutim a s problémami komunikécie si od poplatkov oslobodené

2. Uhrada nakladov sa uréi ako salet nakladov uvedenych v bode 1. tohto sadzobnika. Bezplatne st

poskytované informacie, u ktorych néklady spojené s vyhotovenim a zaslanim informécie sumérne
neprekrocia 6,64 €.

3. Ziadatel’ m6Ze uhradit’ naklady podla bodu 1
a/ postovou poukazkou
b/ bezhotovostnym prevodom na G€et €. .......ccovvernsnnnsnincreisnsenens
¢/ v hotovosti do pokladne

4. Pokial’ Ghrada za poskytnutie informécie obsahuje len ndklady za obstaranie obalky a postovné je
ziadatel'ovi tato uhrada odpustena.



