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RIADIACA DOKUMENTACIA

Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov na
programové obdobie 2014 —2020;

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov Kohézneho fondu a
Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 —
2020

Prirucka pre prijimatela NFP —aktualna verzia
Zmluva o poskytnuti NFP vratane VSeobecnych zmluvnych podmienok

Zdkon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni neskorsich
predpisov;

Zakon €. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov;
Schéma statnej pomoci ¢. SP SVHZ 1/2018

Vyzva na predkladanie ZoNFP OP 'Z DOP — 2018/4.2.1/01
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DEFINICIA NAJKLUCOVEIJSICH POJMOV

Bezodkladne
Den / Den dorucenia

Lehota

Opravnené vydavky

Opravnenost

Ziadost o platbu — refundacia/zalohova/zGétovanie zalohovej

platby
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KOMUNIKACIA MEDZI ZMLUVNYMI STRANAMI

* Urcenie e-mailovej adresy na komunikaciu

* Formy komunikacie:

a) Pisomna (listinna / elektronicka cez e-schranku)
b) Elektronicka (e-mail, fax)

c) Podporna -1TMS2014+

* Vzidy pouzivat nazov a ITMS kod projektu
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ZACIATOK REALIZACIE PROJEKTOV -

povinnosti po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP

Zverejnenie Zmluvy o NFP — v pripade povinnosti mat zverejnenu
zmluvu na webovom sidle

Hlasenie o zacCati realizacie hlavnych aktivit projektu (20 dni)

Podrobny harmonogram aktivit projektu / Ozndmenie o zmene (PM +

harmonogram@ia.gov.sk )

Formular prl'kladov dobrej praxe (P/V/ + publicita@employment.gov.sk, 1 mesiac po
zac”at/')

Publicita projektu

Omeskanie zaciatku o menej ako 3 mesiace / o viac ako 3 mesiace

(@zndmenie / Ziadost o povolenie vykonania zmeny)
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HARMONOGRAM aktivit projektu

Do 20 pracovnych dni od zacatia hlavnej aktivity projektu — priloha ¢. 1
PpP — harmonogram@ia.gov.sk

Povinnost oznamovat vSetky zmeny v harmonograme

Sposob vyplnenia zavisi od nastavenia poskytovania opatrovatelskej sluzby

Priloha 1 Podrobny harmonogram aktivit projektu.xls

Eurdpsky fond regicnalneho roavaja
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mailto:harmonogram@ia.gov.sk
Príloha  1_Podrobny harmonogram aktivit projektu.xls

MONITOROVANIE PROJEKTU

Monitorovacia sprava vyro€na — dcinné Zmiuvy o poskytnutie NFP v 2018 mali
povinnost predlozit VMS do 31.01.2019

Mimoriadna monitorovacia sprava — do 6 mes. od tcinnosti Zmluvy o
NFP, ak nie je predlozend ZoP

Monitorovacia sprava zaverecna — do 1 mes. od ukoncenia

Monitorovacia sprava nasledna - do 1 mes. od ukonéenia ndsledného
monitorovacieho obdobia

Dopliiujice monitorovacie Udaje k ZoP — pri kaZdej ZoP — zictovanie
ZP a priebeznej

Karta ucastnika — pri vstupe ucastnika do projektu — opatrovatelky,
klienti resp. potvrdenie o odmietnuti poskytnutia udajov — priloha ¢. 9a
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FINACNE RIADENIE

Postupy financovania:

Predkladanie ZoP

 Ixformular SO a 1x formular prijimatel

e 1Ixformulara 1x prilohy

* Elektronicky cez ITMS2014+ a pisomne (3 prac. dni)
* Len 1typ ZoP —ZP, ZZP a refundacia

Intervaly predkladania ZoP :

e 1x mesiac 2 ZoP -ZZP / REF/ ZP

* 1x 3 mesiace asponi 1 ZoP

e zaverecna do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit

Doplnujuce monitorovacie udaje k ZoP
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ZALOHOVA PLATBA

po nadobudnuti u€innosti Zmluvy o NFP
po zacati realizacie hlavnych aktivit projektu
bez priloh

o dalSiu mozno poziadat aZ po certifikacii ZZP
Zdroje EU + SR

Al

i o oo OPERACNY PROGRAM
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LUDSKE ZDROJE
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POSTUPY pri uhrade vydavkov z poskytnutej zalohy

Prijimatel po pripisani zalohovej platby uhradza ¢ast miezd (CCP) zo
zdlohového uUcCtu a zvySnu cast z iného uc¢tu prijimatela -
neodporucame

Prijimatel po pripisani zalohovej platby prevddza alikvotnu cast
prostriedkov  NFP na uhradu miezd na iny uUcet a jednym z
nasledovnych sp6sobov realizuje uhradu:

Zo zdlohového uctu si prijimatel prevedie alikvotny podiel specifického

vydavku — mzdy na iny ucet otvoreny prijimatelom a ndsledne do 5
pracovnych dni realizuje uhradu

Minimdlne raz mesacne prevedie prijimatel prostriedky zo zdlohového uctu
na iny ucet otvoreny prijimatelom, z ktorého priebezne realizuje uhrady
specifickych vydavkov — mzdy. Prijimatel prevedie sumu vo vyske
schvdlenych opravnenych vydavkov vzniknutych pocas predchadzajuceho
kalendarneho mesiaca do 5 pracovnych dni od ukoncenia predmetného
kalendarneho mesiaca
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ZUCTOVANIE ZALOHOVEJ PLATBY
do 9 mesiacov od pripisania zalohy na ucet
jednu zalohovu platbu moznost zuc¢tovat viacerymi ZZP
podporna dokumentacia
v pripade uhrady vydavkov z iného uctu — doklady k
uctu

REFUNDACIA (PRIEBEZNA PLATBA)

poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi za zdroje EU a
SR na spolufinancovanie. Vykondva sa na zaklade Ziadosti
o platbu, sucastou su dolozené uctovné doklady, ktoré prijimatel
uhradil najskor z vlastnych zdrojov.
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Administrativna finanéna kontrola ZoP

10 pracovnych dni ZP

25 pracovnych dni ZZP / REFUNDACIA
Vystupy:

* Navrh spravy z kontroly

e Sprava z kontroly

* Ciastkova sprava z kontroly (pozor na vydavky, ktoré su
predmetom prebiehajuceho skimania)

Doplfiujuce monitorovacie tdaje k ZoP
Finanény vykaz priloha 11l B vyzvy — zavereénda ZoP

Opravnené vydavky:
«“521 - Mzdové vydavky — max. 570 EUR / pracovné miesto
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OPRAVNENOST VYDAVKOV a preukazovanie vydavkov
521 — mzdové vydavky

* Vyplatné pasky

e Rekapitulacia miezd

* Vykaz do SP - odvody zamestnavatela za zamestnancov
 Vypisy z BU / Vydavkové pokladni¢né doklady

e Sumarizacné harky — priloha PpP

* Pracovné zmluvy - pri prvej ZoP a zmene

* Pracovné vykazy opatrovateliek priloha c. 10 Pracovny vykaz (2).xIsx

e Zmluvy subjektu s klientmi - pri prvej ZoP a zmene

* Rozhodnutia o odkazanosti klientov - pri prvej ZoP a zmene

* Prehlasenie osoby predkladajucej PV - priloha ¢. 11b PpP aktualizacia

 Cestné vyhlasenie o realizacii dal3ich projektov - priloha &. 8 PpP
aktualizacia
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Priloha_c._10_Pracovny_vykaz (2).xlsx

OSOBITNE SPECIFICKE PODMIENKY pri POS

Terénne aktivity - vypis z registra VUC

Schéma statnej pomoci — sluzby vseobecného hospodarskeho
zaujmu

Nadmerna nahrada — financny vykaz priloha Il B

Rozhodnutie o odkazanosti verzus Zmluva s klientom

Pracovny Uvazok / vyska limitu mzdovych vydavkov
Kvalifikacné predpoklady opatrovatelky

Riadenie projektu pocas celej doby

Meratelné ukazovatele

Miesto realizacie
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Financna kontrola na mieste

Skutocna realizacia aktivit — v mieste sidla subjektu
nasledne aj domacnosti

Publicita projektu — oznacenie priestorov A3
Kontrola v rannom stadiu projektu —do 3 mesiacov
Poverenie na vykon FKnM

Projekt menej ako 12 mesiacov — 3 x ohlasena, 1 x
neohlasena

Projekt viac ako 12 mesiacov — 4 x ohlasena, 2 x
neohlasena

Vystupy: Navrh spravy z kontroly / Sprava z kontroly
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Zmeny zmluvy a zmenové konanie

I. Aktualizacia zmluvy o NFP a/alebo VZP
- iniciatorom je poskytovatel

Il. Formalna zmena projektu

zmena cCisla uctu,

- zmena statutarneho organu,

- zmena kontaktnych udajoy,

- zrejmeé nepresnosti a chyby v pisani Ci pocitani, ...

e postaCuje pisomné oznamenie
*:Zmeny premietnuté v najblizSom Dodatku
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Zmeny zmluvy a zmenové konanie

lll. Menej vyznamna zmena projektu

- omeskanie sa so zacCiatkom realizacie o menej ako 3
mesiace

- znizenie MU o menej ako 5 %

* potrebné zaslat Ziadost o zmenu zmluvy
e poskytovatel , berie na vedomie“

* zmeny premietnuté v najblizsom Dodatku
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Zmeny zmluvy a zmenové konanie

IV. Vyznamnejsia zmena projektu

omeskanie zaCiatku realizacie o viac ako 3 mesiace
zmena miesta realizacie
znizenie MU o viac ako 5 % (pozor na zmluvu o NFP

zmena sposobu realizacie, zmena rozpoctu s podrobnym
komentarom (napr. Uvazky)

posun konca realizacie projektu
zmena systému financovania

Ziadost o zmenu zmluvy (formular)
poskytovatel pristupuje k zmenovému konaniu
Dodatok k Zmluve o NFP
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Zmeny zmluvy a zmenové konanie

V. podstatna zmena projektu

- nepodlieha zmenovému rezimu t.j. jej vznik je
podstatnym porusenim zmluvy o NFP a je vzdy
spojeny s povinnostou prijimatela vratit poskytnuty
prispevok v celom rozsahu alebo jeho ¢ast

- nenaplnenie MU na minimalne 60%
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10.

DISKUSIA - implementacia POS
Najcastejsie otazky prijimatelov

Aké dokumenty je potrebné poslat pri zacati realizacie aktivit projektu a do
akého terminu?

Aka je zavazna komunikacia ohladom vykazovania dokladov?

Ako casto je pocas realizdcie projektu potrebné posielat dochadzku
opatrovateliek?

Ako casto je pocas realizdcie projektu potrebné posielat monitorovaciu
spravu?

Aké dokumenty je potrebné predkladat k Ziadostiam o platbu?

Aka je doba na kontrolu Ziadosti o platbu zo strany poskytovatela?

Akd mo6zZe byt maximdlna vysky prvej zalohovej platby a kedy o nu smie
prijimatel pozZiadat?

Ak niektoré opatrovatelky poziadali o vyplatenie mzdy v hotovosti, je mozné
vyplacat mzdu pre opatrovatelku na vydavkovy pokladniény doklad?

Je mozné kupit stravné listky pre opatrovatelky z projektu na hotovost alebo
Uhradou zo zalohového uctu?

Ako zabezpecit podpisovanie pracovného vykazu opatrovatelky, ak sa klient
nie je schopny podpisovat?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

DISKUSIA - implementacia POS
Najcastejsie otazky prijimatelov

MoZe opatrovatelka opatrovat aj iného klienta, ked ten, ktorého opatruje je
hospitalizovany?

Podla clanku H Schémy Statnej pomoci, su opravnené vydavky na opatrovatelku aj v Case
jej PN. Co v pripade, Ze je na PN rok, aj tak bude jej mzda povaZovana za opravnenu?
MoOZu mat opatrovatelky P alebo m6zu Cerpat dovolenku? Je mozné tento ¢as pokladat
za opravneny a poskytovatelovi vznikne narok na NFP?

V pripade ak klient (rodina) nepoZaduju nahradu opatrovatelky pocas obdobia dovolenky
alebo lekara opatrovatelky a jej nepritomnost si zabezpecia inym spésobom?

V pripade priepustky opatrovatelky napr. 3 hod. a nahradenie pocas tohto ¢asu inou
opatrovatelkou, ktord vykondva opatrovanie je potrebné posielat doklady — pracovny
vykaz, pracovna zmluva aj tejto nahradnej opatrovatelky?

V akom casovom horizonte musi byt opatrovatelke priradeny novy klient v pripade
neocakdvanych zmien u klienta — smrt klienta a podobne?

Umoznuje vyzva Uhradu mzdy z NFP aj opatrovatelke, ktora opatruje rodinného
prislusnika?
Aky bude systém kontroly opatrovatelskej sluzby u poskytovatela sluzby a opatrovateliek

zo strany IA MPSVR SR? Bude v ramci projektu pridelenda nejaka regionalna
koordinatorka, ako pri NP POS?

V ramci vyzvy sa pri poskytovani opatrovatelskej sluzby kvalifikovanou opatrovatelkou
mysli splnenie kvalifikaCnych predpokladov podla § 84, ods. 8 zakona o socialnych
sluzbach?

Musia byt pocas celej doby implementacie projektu dodrzané zazmluvené pracovné
uvazky opatrovateliek?
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DISKUSIA
Dakujem za pozornost

Maria Hreskova
Magdaléna Sadovska

20.02.2019 - 15.03.2019
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